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Kalisz, 2013-10-22
Oznaczenie sprawy: CKUIP-EFS.271.1.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o0 wartosci mniejszej niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) zwanej dalej
,ustawg”

dot.: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Numer sprawy: CKUIP-EFS.271.1.2013.

Nazwa zadania: pn. Pelnienie funkcji Koordynatora sieci wspélpracy i samoksztalcenia w ramach
Projektu , Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdroienie zmodernizowanego systemu
doskonalenia nauczycieli w powiecie grodzkim Miasto Kalisz” w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki wspolfinansowanego ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Numer ogloszenia: 445566 - 2013; data zamieszczenia: 31.10.2013 r.

CPV : 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Zamawiajacy:

SEKCJA L. ZAMAWIAJACY

I.1.Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajacego: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu

Adres zamawiajacego: ul. Handlowa 9

Kod Miejscowos$¢: 62-800 Kalisz

Telefon: (62) 753 22 47 (62) 757 18 12

faks (62) 753 22 47

adres strony internetowej: www.ckuip.kalisz.pl

adres poczty elektronicznej e-mail: ckuip@ckuip.kalisz.pl

NIP 6182121912,

REGON 301501373

Godziny urzedowania: 7.30-15.30

ZATWIERDZAM :

ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY

1. Zamawiajacym jest: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu, z siedziba przy ul.
Handlowej 9, 62-800 Kalisz, NIP 6182121912, REGON 301501373

tel.: (62) 767 51 11 | (62) 757 18 12 | (62) 753 22 47 ; strona internetowa: www.ckuip.kalisz.pl , e-mail:

ckuip@ckuip.kalisz.pl

2. Adres na ktéry nalezy kierowac korespondencje: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w
Kaliszu, ul. Handlowa 9, 62-800 Kalisz
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kierowa¢ na adres wskazany w ust. 2.

ROZDZIAL 2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktéorego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (zwana dalej
SIWZ), oznaczone zostalo przez Zamawiajacego numerem referencyjnym sprawy: CKUIP-EFS.271.1.2013

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”
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1. Wykonawcy powinni we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na ww. oznaczenie.

ROZDZIAL 3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ MIEJSCA, W
KTORYCH ZOSTALO ZAMIESZCZONE OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Postepowanie o udzielanie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2013 1. poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

2. Zamawiajacy informuje, iz ustuga bedaca przedmiotem zaméwienia jest o charakterze niepriorytetowym
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu ustug o
charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68)

3. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:
- Biuletyn Zamoéwien Publicznych,
- strona internetowa Zamawiajacego — www.ckuip.kalisz.pl
- tablica ogloszenn w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.

ROZDZIAL 4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pelnienia funkcji przez czterech Koordynatorow/ki sieci wspéipracy
i samoksztalcenia w ramach projektu ,Bezposrednie wsparcie rozwoju szkét poprzez wdrozenie
zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”,
realizowanego przez powiat grodzki Miasto Kalisz .Priorytet IIl Wysoka jako$¢ systemu oSwiaty, Dziatanie
3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Usliga wykonywana bedzie na podstawie umowy-zlecenia, zawierajacej koszty dojazdu do szkot,
przedszkoli.

3. Zamowienie dzieli sie na 4 czesci.
Czesc¢ I Pelnienie funkcji Koordynatora/ki sieci wspolpracy i samoksztalcenia: Jak rozwija¢ tworcze
myslenie uczniow

Czesc II Pelnienie funkcji Koordynatora/ki sieci wspélpracy i samoksztalcenia: Nauczyciele pracuja
zespolowo

Czes$¢ 11T Pelnienie funkcji Koordynatora/ki sieci wspolpracy i samoksztalcenia: Edukacja teatralna w
pracy z dzie¢mi w wieku przedszkolnym

Cze$¢ IV Pehlienie funkcji Koordynatora/ki sieci wspélpracy i samoksztalcenia: Promocja i
budowanie wizerunku szkoly

ZamoOwienie obejmuje pelnienie funkcji przez czterech Koordynatoréw/ki sieci wspotpracy i
samoksztatcenia dla nauczycieli/ek i dyrektoréw szkét i przedszkoli z terenu powiatu grodzkiego Miasto
Kalisz.

4. Zakres zadan Koordynatora/ki sieci wspolpracy i samoksztalcenia:

1) rekrutacja kandydatow do sieci sposrod nauczycieli/ek szkot/przedszkoli z terenu powiatu grodz-
kiego Miasto Kalisz przy wspéipracy ze Szkolnymi Organizatorami Rozwoju Edukacji (SORE),
dyrektorami szkot i przedszkoli, Koordynatorem Projektu i Koordynatorem/ka Merytorycznym,

2) kierowanie praca sieci wspdlpracy i samoksztatcenia,

3) przygotowanie harmonogramu i planu dziania sieci wspétpracy i samoksztatcenia zgodnego z po-
trzebami zgloszonymi przez uczestnikdw/czki,

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”
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4) organizacja 5 spotkan warsztatowych po 4 godz. dydaktyczne dla cztonkéw danej sieci,

5) pozyskiwanie ekspertow z okresSlonych dziedzin — w ramach realizacji zaplanowanych dziatan
(warsztaty 4 godz., konsultacje 20 godz.),

6) udzial w warsztatach i konsultacjach ze specjalistami w ramach sieci,

7) moderowanie forum dyskusyjnego na platformie cyfrowej,

8) zamieszczanie na platformie cyfrowej ORE materiatow samoksztatceniowych i innych zasobow
edukacyjnych zwiazanych sie z tematyka sieci — wymiana do$wiadczen i informacji pomiedzy
uczestnikami sieci,

9) sporzadzenie raportéw okresowych i koiicowych z pracy sieci,

10) promocja dziatan sieci,

11) wspolpraca z biurem Projektu, w szczegdlnosci z Koordynatorem/ka Projektu, Koordynatorem/ka
Merytorycznym, Kaliska Rada Rozwoju Edukacji (KRRE),

12) prowadzenie dokumentacji w ramach powierzonych zadan.

Zakres zadan w ramach ushugi pelnienia funkcji Koordynatora/ki sieci wspélpracy i samoksztalcenia w
okresie objetym zamo6wieniem obejmuje w kazdej z 4 czeSci minimum 35 godzin w miesigcu. W ramach
w/w godzin Wykonawca winien procz realizowania zadain w pkt 1-12:

1) konsultowa¢ sie osobiscie, co najmniej 1 raz na miesigc z Koordynatorem/ka Projektu - w siedzibie
Zamawiajacego, 2) konsultowa¢ sie osobiScie na biezaco, a co najmniej 1 raz na miesigc z
Koordynatorem/ka Merytorycznym Projektu - w siedzibie Zamawiajacego, 3) prowadzi¢ karte czasu pracy
oraz dokumentacje realizacji zadan w Projekcie.

ROZDZIAL 5. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

ROZDZIAL 6. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAEL 7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zamo6wienia nalezy zrealizowa¢ w terminie od 19.11.2013 . do 31.07.2015 1.

ROZDZIAL 8. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH
Ze wzgledu na specyfike zamoéwienia Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania zamowienia
podwykonawcom.

ROZDZIAL 9. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o zamowienie (w tym wykonawcy dzialajacy jako spétka cywilna):

1) ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania;

2) zobowigzani sg ustanowi¢ Pelmomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentdw;

3) pelnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynno$ci prawnej, mie¢ forme pisemna; fakt
ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ z zataczonych do oferty dokument6w;

4) jezeli oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamowienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwa¢ pelnomocnika do przedstawienia
umowy regulujacej wspéiprace tych Wykonawcow.

ROZDZIAL 10. WYKONAWCA MAJACY SIEDZIBE LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA POZA
TERYTORIUM RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”
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Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci -
wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL. 11. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacjq niniejszego zamoéwienia dokonywane beda w ztotych polskich
[PLN].

ROZDZIAL 12. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga sie ubiega¢ Wykonawcy spetniajacy warunki wymienione w
art. 22 ust. 1 ustawy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania. Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie wymagan, ktorych
spelnianie Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczeg6lny;

2) posiadaja wiedze i do$wiadczenie. Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie wymagan, ktorych
spelnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczeg6lny;

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;
Zamawiajacy na podstawie przedtozonych dokumentéw i oswiadczenn dokona oceny spelniania warunkéw
metoda spelnia - nie spelnia. Zamawiajacy uzna ww. warunek za speliony jezeli Wykonawca zlozy
o$wiadczenie zgodnie z zalacznikiem nr 4 do SIWZ oraz wykaze, ze dysponuje co najmniej jedna osoba na
kazda cze$¢ zamowienia:

a) posiadajaca wyksztalcenie wyzsze II stopnia z przygotowaniem pedagogicznym,

b) posiada stopienl nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego,

¢) minimum 10 lat stazu pracy,

d) ukonczony przynajmniej jeden kurs lub studia przygotowujace do pracy edukatora, trenera, moderatora,
coacha, certyfikat SORE lub zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla koordynatoréw sieci wspétpracy
i samoksztalcenia lub ukonczone studia podyplomowe z zakresu technologii informacyjno-komunikacyj-
nej,

e) doswiadczenie w pracy z grupa oséb dorostych: prowadzenie r6znych form pracy z grupami oséb doro-
stych, w tym dzialan realizowanych w szkotach i skierowanych do nauczycieli np- szkolenia rad pedago-
gicznych, nauczycielskich grup przedmiotowych lub zadaniowych, doradztwo metodyczne itp. lub do-
Swiadczenie w moderowaniu kurséw i szkolen prowadzonych z wykorzystaniem metod e-lerningu - w ilo-
$ci co najmniej 60 godzin w okresie ostatnich trzech lat, potwierdzonych zaswiadczeniami

f) umiejetnos¢ budowania planéw pracy zespotéw np. zadaniowych w okresie ostatnich trzech lat— zakres
czynnosci w ramach stosunku pracy, zaswiadczenia pracodawcy, zaswiadczenie ukonczonego kursu/szkole-
nia/studiow.

g) umiejetno$¢ pracy na platformie edukacyjnej — potwierdzone zaswiadczeniem jednostki szkolacej, za-
Swiadczenie pracodawcy, itp.

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia. Zamawiajacy
nie precyzuje w tym zakresie wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ w
spos@b szczegdlny.

2. O udzielenie zamo6wienia publicznego ubiegac sie moga Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

3. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuly ,spelia - nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach (wymaganych przez
Zamawiajacego i podanych w SIWZ) dotaczonych do oferty zgodnie z rozdziatem 13 SIWZ.

4. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli wymaganych przez

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”
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zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oSwiadczenia i dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ speinianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, nie
p6zniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

ROZDZIAL 13. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, KTORYCH ZAMAWIAJACY
ZADA OD WYKONAWCY W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU

1. W zakresie wykazania spetlniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
nalezy przedlozyc¢:

1) oswiadczenie o spelieniu warunkow udzialu w postepowaniu, okreSlonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamoOwien publicznych (Zalacznik Nr 2 do niniejszej SIWZ);

2) wykaz os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,
na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w rozdziale 12 ust. 1 pkt 3 SIWZ (Zalacznik Nr 4 do niniejszej
SIWZ).;

3) Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw o ktérych mowa w rozdziale 12 ust. 1 pkt 3 lit. a - g
SIWZ, tj.:

a) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie II stopnia z przygotowaniem pedagogicznym,

b) akt nadania awansu zawodowego potwierdzajacy posiadanie stopnia nauczyciela mianowanego lub
dyplomowanego,

¢) $wiadectwo pracy lub zaswiadczenie od pracodawcy potwierdzajqce staz pracy,

d) dokument poswiadczajacy przygotowanie do pracy moderatora — w szczegolnosci np. zaswiadczenie
kursu np. coachingu , studiéw podyplomowych z zakresu Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych, np.
zaSwiadczenie potwierdzajace ukonczony przynajmniej jeden kurs lub studia przygotowujace do pracy
edukatora, trenera, moderatora, coacha, certyfikat SORE lub zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla
koordynatoréw sieci wspoOipracy i samoksztalcenia lub zaswiadczenie/dyplom ukonczonych studiow
podyplomowych z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnej,

e) zaswiadczenia, potwierdzajace doSwiadczenie w pracy z grupa oséb dorostych —zaswiadczenia wydane
przez pracodawce, zakres czynnosci, oSwiadczenia jednostek, w ktérych prowadzone byly szkolenia rad
pedagogicznych, nauczycielskich grup przedmiotowych lub zadaniowych, doradztwo metodyczne itp. lub
dos$wiadczenie w moderowaniu kurséw i szkolen prowadzonych z wykorzystaniem metod e-learningu, ko-
pie umoéw zlecer/o dzielo potwierdzajace doswiadczenie w ilosci co najmniej 60 godzin w okresie ostat-
nich trzech lat, potwierdzonych zaswiadczeniami,

f) zaswiadczenie ukoniczonego kursu/szkolenia/studiéw lub/i zakres czynno$ci w ramach stosunku pracy,
zaSwiadczenia pracodawcy — potwierdzajace umiejetno$¢ budowania planéw pracy zespoléw np. zadanio-
wych w okresie ostatnich trzech lat,

g) zaswiadczenie pracodawcy, zaswiadczenie jednostki szkolacej potwierdzajacej umiejetno$é pracy na
platformie edukacyjnej,

4) Zamawiajacy nie precyzuje wymagan, ktérych spelnianie Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ w
sposdb szczegblny odnosnie sytuacji ekonomicznej i finansowej, w ktoérej sie znajduje zapewniajgcej
wykonanie zaméwienia

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedtozyc:

1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (Zatacznik Nr 3 do niniejszej STWZ).

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert — nie dotyczy os6b fizycznych.

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”
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3) Informacje o przynaleznosci do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy -
zalacznik nr 5 do SIWZ.

ROZDZIAL 14. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL 15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca skladajac oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust.1,
zwroéci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu zwiazania oferta
ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza.

5. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty.

ROZDZIAL 16. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOBY UPRAWNIONEJ DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda w formie pisemnej. Dopuszcza sie — za wyjatkiem ofert — porozumiewanie faksem i
droga e-mail, przy zachowaniu minimum formalnos$ci, to jest przestania zeskanowanego pisma. Jezeli
Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu lub e-mail, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o przekazanie SIWZ. We wniosku nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu/faksu, e-mail,

3) imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych
niniejszego postepowania,

4) znak postepowania.

3. SIWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajacego, w godzinach urzedowania Zamawiajacego.

4. Wykonawca moze zwracac¢ sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazatl SIWZ (bez
ujawniania Zrodla pytania) oraz zamie$ci na stronie internetowej.

6. Odpowiedzi na zapytania, wyjasnienia Zamawiajacego lub modyfikacje tresci STWZ wprowadzone
przez Zamawiajacego stanowig integralnag tre$¢ SIWZ.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajagcego pozniejsze o$wiadczenia lub wyjasniania.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tre$¢
SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci ja na swojej stronie internetowej.

9. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert i informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano STWZ oraz na swojej stronie internetowej.

10. Do kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia Anete Szymanska — Koordynatora
Projektu tel. 62/ 753-22-47, tel. kom 664-153-949 w kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

ROZDZIAL 17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Formularz oferty stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ.

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
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2. Oferta i oswiadczenia muszq by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniona.

3. Zaleca sie, aby wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty byly parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

4. Forma dokumentéw i o$wiadczen:

1) dokumenty i o$wiadczenia dolaczone do oferty sklada sie w formie oryginalow lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Pelnomocnika. Jedyne odstepstwo od tej
reguly dotyczy ewentualnego pelnomocnictwa, ktére zawsze musi by¢ przedtozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej przez notariusza;

2) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie oraz w przypadku podmiotéw, o
ktérych mowa w § 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw
dokument6w, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
skladane (Dz. U. z 2013 1. poz. 231), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty;

3) w przypadku dokumentéow lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczy¢
thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.

5. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnica jego przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepis6w ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503, z p6zn.zm.), dokumenty i o$wiadczenia takie musza by¢ oznaczone klauzulag NIE
UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca sie umiesci¢ takie dokumenty na koncu
oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno);

2) w sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrebnych przepiséw, informacje te
beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

6. Informacje pozostate:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedlug wymagan okreslonych w niniejszej
SIWZ na kazda cze$¢ zamdwienia.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim,

b) w formie pisemnej.

4) Na oferte sklada sie:

a) formularz ofertowy zgodny w tresci z zatacznikiem nr 1 do STWZ,

b) oSwiadczenie wykonawcy o speianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnie z zatgcznikiem nr
2 do SIWZ,

c) oSwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespeklnienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ustawy Pzp - zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SIWZ,

d) wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, dosSwiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnos$ci oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami
— zgodnie z zalacznikiem nr 4 do SIWZ,

e) informacje o przynaleznosci do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy -
zalacznik nr 5 do SIWZ.

f) dokumenty poswiadczajace wymagania okreslone w rozdziale 12 ust. 1 pkt 3, lit. a - g SIWZ,

g) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert — nie dotyczy os6b fizycznych,

h) dokument lub dokumenty, z ktorych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, jezeli nie wynika
to z innych dokument6w zataczonych do oferty.

7. Opakowanie i adresowanie oferty:

1) Wykonawca umie$ci oferte w dwdch kopertach — zewnetrznej i wewnetrznej. Koperty powinny by¢
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szczelnie zamkniete w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z treScig oferty przed terminem ich
otwarcia:

a) koperta zewnetrzna nie moze zawiera¢ danych Wykonawcy, a oznakowana

bedzie w nastepujacy sposob

Adresat:

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego

ul. Handlowa 9

62-800 Kalisz

Oferta w przetargu nieograniczonym czes$€ ..........c..e.u..

Pelnienie funkcji Koordynatora sieci wspélpracy i samoksztalcenia w ramach projektu
»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia
nauczycieli w powiecie grodzkim Miasto Kalisz” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT : 08.11.2013r. GODZ. 12.10.

b) Koperta wewnetrzna zawierajaca dokumenty ofertowe, oznaczona bedzie wedlug ponizszego wzoru
Nadawca: (nazwa i adres Wykonawcy)

Adresat:

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego

ul. Handlowa 9

62-800 Kalisz

Oferta w przetargu nieograniczonym €zZeSC ......ooevereeeensenss

Pelnienie funkcji Koordynatora sieci wspolpracy i samoksztalcenia w ramach projektu
,Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia
nauczycieli w powiecie grodzkim Miasto Kalisz” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspoélfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT : 08.11.2013r. GODZ. 12.10.

2) Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona we wskazany w ust. 7 spos6b, Zamawiajqcy nie bedzie
ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplyniecie oferty badZz otwarcie wadliwie zlozonej
oferty przed terminem sktadania ofert.

8. Wymagania okreslone w ust. 7 nie stanowiq o tre$ci oferty i ich niespelienie nie bedzie skutkowac
odrzuceniem oferty:.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed terminem
skladania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa wycofuje, w
zamknietej kopercie zaadresowanej jak w ust. 7 pkt 1 lit. a niniejszego rozdziatu, z dopiskiem ,,wycofanie”,
2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa zmienia, okreslajac
zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pociaga za soba konieczno$¢ wymiany czy tez
przedtozenia nowych dokumentow

— wykonawca winien dokumenty te zlozy¢. Powyzsze oSwiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamieSci¢ w
kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, oznaczonych jak w ust. 7 niniejszego rozdziatly, przy czym koperta
zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

3) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu skladania ofert.

ROZDZIAL 18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sklada¢ do dnia 08.11.2013r. do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego: Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu, ul. Handlowa 9, sekretariat lub przesta¢ na adres
Zamawiajacego podany w punkcie I SIWZ. Przy przesytce pocztowej lub kurierskiej liczy sie data i
godzina wptywu do Zamawiajacego, a nie stempla pocztowego.

2. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 08.11.2013r. o godz. 12.10 w siedzibie

Zamawiajacego.

3. Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

4. Oferta zlozona po terminie skladania ofert, zostanie niezwlocznie zwrécona do Wykonawcy.

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”
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5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

7. Otwierajac oferty, wg kolejnosci wplywu, Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw,
ktérzy zlozyli oferty a takze informacje dotyczace cen.

8. Informacje, o ktérych mowa w ust. 6 i 7 przekazuje sie niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL. 19. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra obejmowac bedzie wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia.

2. Przez cene oferty rozumie sie wynagrodzenie brutto za 1 miesiac wykonywania ushugi oraz
wynagrodzenie ogélem za 21 miesiecy wykonywania zlecenia tj. od 19.11.2013 do 31.07.2015r.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN cyfrowo i stownie z dokladnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Cena oferty brutto jest cena ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i skladniki zwigzane z realizacja
zamOwienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty, pochodne od plac (sktadki na ubezpieczenia
spoteczne zleceniobiorcy i zleceniodawcy , ubezpieczenie zdrowotne, fundusz pracy). Cena oferty nie
bedzie podlega¢ waloryzacji.

5. Wykonawca wpisuje cene oferty w kazdej z wybranej przez siebie czeSci.

6. Jesli wykonawca jest osobg fizyczng i zamawiajacy moze by¢ zobowigzany do zaptacenia skladek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, ceng podang w ofercie bedzie cena brutto brutto wraz z kosztami
zamawiajacego.

ROZDZIAL 20. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych

kryteriéw oceny ofert.

Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 cena 60

2 kryterium merytoryczne 40

- wyksztatcenie

- stopien awansu zawodowego

- ilo$¢ kursoéw/studia podypl.

- ilo$¢ godzin pracy z grupa dorostych

- umiejetno$¢ pracy na platformie edukacyjnej

OO O oo

5
5
5
5
5

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Oferty beda oceniane odrebnie w kazdej z czesci.
3.1.Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedlug wzoru:

Kx = (Cmin + Cx) x 60 pkt

gdzie:

Kx — ilo$¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena brutto za realizacje
calego zamodwienia,

Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w ofertach ztozonych na realizacje zamdwienia,

Cx — cena brutto oferty ocenianej ztozonej na realizacje zaméwienia.

3.2. Punkty za kryteria merytoryczne obliczone bedq wg nastepujacego wzoru:

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
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Obliczana ~'minimalna ’

X (Imaksymalna — Iminimalna)  x 40 pkt

gdzie:
I — liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium merytorycznego
Tobliczana  — zsumowana liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce w ofercie

ocenianej,

Iminimana — ZSUmMowana liczba punktow uzyskanych przez Wykonawce w ofer-
cie, bedaca najnizsza liczba sposrod analogicznych wynikéw uzyskanych przez
wszystkie niepodlegajace odrzuceniu oferty ztozone w postepowaniu,

Iaksymaina — zsumowana liczba punktow uzyskanych przez Wykonawce w ofercie,
bedaca najwyisz% liczba sposréd analogicznych wynikéw uzyskanych przez
wszystkie niepodlegajace odrzuceniu oferty ztozone w postepowaniu.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

4. Do obliczenia punktéw za kryterium ,cena” Zamawiajacy przyjmie cene ofertowa brutto podana w
tabeli w kolumnie 3 Formularza Ofertowego stanowiacego zatacznik nr 1 do SIWZ.

5. Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktow.

ROZDZIAEL 21. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie i sposob

okreslony w art. 94 ustawy.

2. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu

zwigzania oferta, jezeli Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w
zlozonej ofercie.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie — do dnia
podpisania umowy — dostarczyc:

1) Kwestionariusz osobowy osoby desygnowanej do pelienia funkcji Koordynatora/ki sieci wspotpracy i
samoksztatcenia;

2) Oswiadczenie osoby desygnowanej do pelienia funkcji Koordynatora/ki sieci wspélpracy i
samoksztatcenia o niekaralnos$ci za przestepstwo popetnione umyslnie;

3) Oswiadczenie osoby desygnowanej do pelienia funkcji Koordynatora/ki sieci wspétpracy i
samoksztalcenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

4. Niedostarczenie dokumentéw wymienionych w ust. 3 traktowane bedzie jako odmowa podpisania
umowy przez Wykonawce.

ROZDZIAL 22. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 23. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostalty w Zataczniku Nr 6 do SIWZ.
2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy:
a) zmiana danych zwigzanych z obsluga administracyjno-organizacyjna Umowy (np. zmiana nr rachunku
bankowego),
b) zmiana danych teleadresowych,
c) zmiana oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami,
3. Zmiany postanowien umowy bez stosunku do treéci oferty wybranego Wykonawcy beda dokonywane
sukcesywnie, tak aby jak najlepiej oddac istote przedmiotu zamdwienia oraz w celu wyeliminowania
nieskutecznych zapiséw umownych.
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4. Strona dazaca do zmiany umowy kazdorazowo obowiazana jest przedstawic na piSmie
argumenty przemawiajace za dokonaniem zmian do umowy.
ROZDZIAL 24. INNE INFORMACJE
1. Nie przewiduje sie:

a) zawarcia umowy ramowej,

b) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

d) udzielenia zamdéwien uzupetniajacych.

ROZDZIAL 25. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznatl lub moze dozna¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przepisow wykonawczych jak tez postanowien
niniejszej SIWZ przyshuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

ROZDZIAL 26. ZALACZNIKI DO SIWZ
SIWZ zawiera 6 zatacznikow, ktére stanowiq jej integralng czes¢:
Zalacznik Nr 1 - Formularz ofertowy
Zalacznik Nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z art.
24 ust. 1 ustawy
Zatacznik Nr 4 - Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia
Zalacznik Nr 5 — Informacja dotyczaca przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Zatacznik Nr 6 - Wzor umowy dla Koordynatora/ki sieci wspolpracy i samoksztalcenia

»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



