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Kalisz, 2014-01-09
Oznaczenie sprawy: CKUIP-EFS.271.5.2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI CATERINGOWE
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.), zwanej dalej
,Lustawa”,

dot.: postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Numer sprawy: CKUIP-EFS.271.5.2014

Nazwa zadania: Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw/czek form doskonalenia w ramach
Projektu ,,Bezposrednie wsparcie rozwoju szkél poprzez wdroienie zmodernizowanego systemu
doskonalenia nauczycieli w powiecie grodzkim Miasto Kalisz” w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

CPV:

55.52.00.00-1 - ustugi dostarczania positkow

55.30.00.00-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55.32.10.00-6 - ustugi przygotowywania positkow

Numer ogloszenia: 9954 - 2014; data zamieszczenia: 09.01.2014r.

Zamawiajacy:

SEKCJA I. ZAMAWIAJACY

I.1.Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajacego: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu
Adres zamawiajacego: ul. Handlowa 9

Kod Miejscowos¢: 62-800 Kalisz

Telefon: (62) 753 22 47 (62) 757 18 12

faks (62) 753 22 47

adres strony internetowej: www.ckuip.kalisz.pl

adres poczty elektronicznej e-mail: ckuip@ckuip.kalisz.pl
NIP 6182121912,

REGON 301501373

Godziny urzedowania: 7.30-15.30

ZATWIERDZAM : Jadwiga Jeziorska - Dyrektor

wBezposrednie wsparcie rogwoju szkol poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”
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ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY

1. Zamawiajacym jest: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu, z siedzibg przy ul.
Handlowej 9, 62-800 Kalisz, NIP 6182121912, REGON 301501373

tel.: (62) 767 51 11 | (62) 757 18 12 | (62) 753 22 47 ; strona internetowa: www.ckuip.kalisz.pl , e-mail:
ckuip@ckuip.kalisz.pl

2. Adres na ktory nalezy kierowa¢ korespondencj¢: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w
Kaliszu, ul. Handlowa 9, 62-800 Kalisz
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kierowa¢ na adres wskazany w ust. 2.

ROZDZIAL. 2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia (zwana dalej
SIWZ), oznaczone =zostalo przez Zamawiajagcego numerem referencyjnym sprawy: CKUIP-
EFS.271.5.2014. Wykonawcy powinni we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na Ww.
0znaczenie.

ROZDZIAL 3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ MIEJSCA,
W KTORYCH ZOSTALO ZAMIESZCZONE OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
1. Postepowanie o udzielanie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy oraz aktow wykonawczych do ustawy.

2. Zamawiajacy informuje, iz ustuga bedaca przedmiotem zamowienia jest o charakterze niepriorytetowym
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu ustug
o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68).

3. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:
- Biuletyn Zamowien Publicznych,
- strona internetowa Zamawiajacego — Www.ckuip.kalisz.pl
- tablica ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.

ROZDZIAL 4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest: $wiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow/czek w ramach
projektu ,.Bezposrednie wsparcie rozwoju szkét poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu
doskonalenia nauczycieli w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”, realizowanego przez powiat grodzKi
Miasto Kalisz. Priorytet III Wysoka jako$¢ systemu o$wiaty, Dziatanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie
rozwoju szkot, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zamowienie dotyczy wspomagania 35 szkot
i przedszkoli z terenu powiatu grodzkiego Miasto Kalisz.
2. W ramach zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:
a. przygotowania, dowozu i podawania positkoéw w dni wskazane przez Zamawiajgcego do miejsca i sali,
w ktorej bedzie odbywato sie szkolenie/warsztat/spotkanie;
b. $wiadczenia ustug cateringowych, wylacznie przy uzyciu produktéw spetiajacych normy jakos$ci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajacych
wymagane atesty przy zbiorowym wyzywieniu,
c. przestrzegania przepisOw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U.
22010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);
d. przygotowania stotow w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym,;
e. $wiadczenia ustug cateringowych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej lub plastikowej, z uzyciem
sztuécoOw metalowych lub plastikowych, serwetek papierowych, obruséw materiatowych;
f. estetycznego podawanie positkow;
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g. dostarczania positkOw na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpdzniej na 30 minut przed
rozpoczeciem  SzKolenia/warsztatu/spotkania oraz zgodnie z ustaleniami przekazanymi przez
Zamawiajacego, w tym dostarczenie cieptych positkoéw na 30 minut przed wskazang przez Zamawiajacego
godzing przerwy obiadowe;j;
h. zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpozniej 30 min. po zakonczeniu positku
i zapewnienie obstugi kelnerskiej;
j. realizacji zadan sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z prawidtowej realizacji projektu,
bedac w stalym kontakcie z personelem zarzadzajacym projektem i Zamawiajagcym. Wszystkie zadania
Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé w uzgodnieniu z Koordynatorem Projektu lub Kierownikiem
Zamawiajgcego.
3. Konkretne miejsca realizacji ustugi i liczba uczestnikow zostang podane przez Zamawiajacego na trzy
dni przed terminem realizacji poszczegélnych elementéw zamowienia, natomiast na dwa dni przed
terminem Zamawiajacy zostawia sobie prawo zgloszenia zmiany a Wykonawce zobowigzuje do jej
wykonania. Ustuga realizowana moze by¢ w godzinach 08.00 do 20.00.
4. Catering w ramach projektu zostanie zapewniony na potrzeby organizacji:

a. szkolen i innych form doskonalenia nauczycieli i dyrektorow szkél/przedszkoli,

b. spotkan realizowanych w ramach sieci wspotpracy i samoksztatcenia

5. Catering obejmuje dwa rodzaje positkow:

a. zestaw kawowy,

b. lunch (Il danie), zestaw kawowy, owoce
w ilo$ci adekwatnej do uczestnikow/czek szkolenia/spotkania.

a) Zestaw kawowy (dostepny przez caly czas trwania szkolenia) obejmuje:
1. kawa rozpuszczalna — bez ograniczen,
LUB
Kawa z ekspresu cisnieniowego lub przelewowego — bez ograniczen,
. herbata ( czarna, zielona i owocowa: min. 3 smaki) — bez ograniczen,
. mleko / $mietanka do kawy UHT — bez ograniczen,
. cukier — bez ograniczen,
. cytryna $wieza, pokrojona w plastry — bez ograniczen,
. woda mineralna gazowana/niegazowana - 0,5 1 na 1 osobe,
. ciasto (np. sernik, szarlotka, itp) - 100 g na 1 osobe,
8. kanapki (2 rodzaje pieczywa (jasne i ciemne), 2 rodzaje wedlin, 2 rodzaje serow, dodatki typu: warzywa,
majonez itd — min. 2 szt. dla 1 osoby),
9. przygotowanie, dostarczenie i serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie
stotow / obrusy, zastawa porcelanowa lub szklana lub plastikowa dostosowana do temperatury positku,
sztu¢ce metalowe oraz sprzatanie po zakonczonym positku).
b) Zestaw obiadowy (lunch) obejmuje:
1. kawarozpuszczalna - bez ograniczen,
LUB
Kawa z ekspresu cisnieniowego lub przelewowego — bez ograniczen,
herbata ( czarna, zielona i owocowa: min. 3 smaki) — bez ograniczen,
mleko / $mietanka do kawy UHT — bez ograniczen,
cukier — bez ograniczen,
cytryna $wieza, pokrojona w plastry — bez ograniczen,
woda mineralna gazowana/niegazowana - 0,5 1 na 1 osobg,
ciasto (np. sernik, szarlotka, itp) - 100 g na 1 osobe,
drugie danie (danie glowne) sktadajace si¢ z:
a) dania cieptego (do wyboru: danie migsne lub rybne i warzywne),
b) satatka (min 2 rodzaje),
C) min. 2 rodzaje do wyboru: ziemniaki lub ryz lub makaron,
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9. napoje do wyboru przez uczestnikow/czki: sok 100% - 3 rodzaje (100ml na osobe), woda
mineralna butelkowana niegazowana i gazowana (mate butelki 0,3I),

10. przygotowanie, dostarczenie i serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie
stotow / obrusy, zastawa porcelanowa lub szklana lub plastikowa dostosowana do temperatury
positku, sztuéce metalowe oraz sprzatanie po zakonczonym positku).

Na zyczenie Zamawiajacego, Wykonawca uwzgledni w menu dania dietetyczne (np. dania spetniajace
wymogi diety bezglutenowej, weganskiej, itp.)

6. Szacunkowa liczba zestawoéw wynosi:

1) 2745 zestawoéw kawowych na warsztaty/szkolenia/wyktady dla 183 grup srednio po 15 osob:

2) 1358 zestawOw obiadowych w trakcie szkolen w ramach pelego cyklu doskonalenia nauczycieli
w szkotach/przedszkolach — 97 grup S$rednio po 15 oséb w grupie,

3) 500 zestawow kawowych w trakcie spotkan realizowanych w ramach sieci wspotpracy
i samoksztatcenia nauczycieli/lek - 5 zaje¢ grupowych dla 4 sieci/grup, w kazdej $rednio po 25 0sdb.

7. Ustuga wykonywana bedzie na podstawie umowy cywilno-prawnej.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci zestawéw w zalezno$ci od
ilosci faktycznie zgloszonej liczby uczestnikow/czek spotkan.

ROZDZIAL 5. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

ROZDZIAL 6. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL 7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowa¢ w terminie od stycznia 2014 r. do dnia 30 czerwca 2014 r., w
oparciu o sktadane sukcesywnie zamowienia, wskazujace: liczbe osob, miejsce i terminy realizacji ushugi.

ROZDZIAL 8. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie (w tym wykonawcy dziatajacy jako spotka cywilna):

1) ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania;

2) zobowigzani sg ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentow;

3) pelnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme pisemng; fakt
ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ z zataczonych do oferty dokumentow;

4) jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwaé pelnomocnika do przedstawienia
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

ROZDZIAL 9. WYKONAWCA MAJACY SIEDZIBE LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA POZA
TERYTORIUM RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
przedktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL 10. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE
Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane beda w zlotych polskich
[PLN].
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ROZDZIAL 11. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy niewykluczeni na podstawie art. 24 ustawy oraz
art. 24b ust. 3 ustawy oraz spetniajacy szczegotowe warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace posiadania
wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie wykonat lub wykonuje
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 5 ustug restauracyjnych/cateringowych, kazda o
warto$ci min. 10.000 zt, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zalaczy
dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostalty wykonane wg zatgcznika nr 4 do SIWZ.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego taczacego go z nimi stosunkoéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia (zaleca si¢ aby
zobowiazanie okres$lato zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu, sposdb wykorzystania
zasobow innego podmiotu przez wykonawce przy wykonaniu zamowienia, charakter stosunku jaki bedzie
taczyt Wykonawce z innym podmiotem, zakres i okres udzialu innego podmiotu w wykonywaniu
zamowienia).

4. Wykonawca, ktory nie wykaze, iz spelnia wszystkie warunki okreslone w ust. 1. SIWZ zostanie
wykluczony z udziatu w postepowaniu.

5. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu i ocena braku podstaw do wykluczenia zostana
dokonane zgodnie z formula ,,spelnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i o§wiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajacego i podanych w SIWZ) dotaczonych do oferty zgodnie
z rozdziatem 12 SIWZ.

6. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentoéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajagcego oswiadczenia i dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu, nie
p6zniej niz w dniu, w ktérym uptynal termin sktadania ofert.

7. Wykonawca musi dysponowac¢ srodkami finansowymi lub zdolnoscia kredytowa w tacznej wysokosci co
najmniej 25.000,00 zt (stownie: dwadziescia pie¢ tysiecy ztotych).

ROZDZIAL 12. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, KTORYCH ZAMAWIAJACY

ZADA OD WYKONAWCY W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU

1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozy¢:

1) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych w art. 44 ustawy
(Zatgcznik Nr 2 do SIWZ);

2) wykaz wykonanych lub wykonywanych wustug, ktory potwierdza posiadanie wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie; wykaz co najmniej 5 ustug
restauracyjnych/cateringowych, kazda o wartosci min. 10.000 zt, podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw oraz dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostaly wykonane
(Zatacznik Nr 4 do SIWZ);

3) parafowany Wzoér umowy dla Wykonawcy zgodnie z zalgcznik Nr 6 do SIWZ;
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4) pisemne zobowigzanie lub inne dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale 11 ust. 3 SIWZ, o ile
Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy;

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedtozyc¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania - zalgcznik nr 3 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert — nie dotyczy osob fizycznych;

3) informacj¢ o przynalezno$ci do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy -
zalacznik nr 5 do SIWZ;

4) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych w art. 44
ustawy — (zalacznik Nr 2 do SIWZ).

5) informacj¢ z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdno$ciowo-rozliczeniowej, w ktorej wykonawca
posiada rachunek, okreslajacej wielko$¢ posiadanych przez wykonawce §rodkow finansowych lub
zdolnos¢ kredytowa wykonawcy w tacznej wysokosci co najmniej 25.000,00 zt (stownie:
dwadziescia pigé tysigcy ztotych)

ROZDZIAL 13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL 14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na
czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, zwroci¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
30 dni.

4. W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowg Izb¢ Odwotawcza.

5. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.

ROZDZIAL 15. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE

WSKAZANIE OSOBY UPRAWNIONEJ DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

przekazywane beda w formie pisemnej. Dopuszcza si¢ — za wyjatkiem ofert — porozumiewanie faksem

i droga e-mail, przy zachowaniu minimum formalnosci, to jest przestania zeskanowanego pisma. Jezeli

Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencj¢ za pomocg faksu lub e-mail, kazda ze stron na

zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o przekazanie SIWZ. We wniosku nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu/faksu, e-mail,

3) imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych

niniejszego postepowania,

4) znak postgpowania.

3. SIWZ mozna takze odebraé¢ w siedzibie Zamawiajgcego, w godzinach urzedowania Zamawiajacego.

4. Wykonawca moze zwracac si¢ pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ (bez
wBezposrednie wsparcie rogwoju szkol poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
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ujawniania zrodta pytania) oraz zamiesci na stronie internetowe;.

6. Odpowiedzi na zapytania, wyjasnienia Zamawiajacego lub modyfikacje tresci SIWZ wprowadzone
przez Zamawiajacego stanowig integralng tres¢ SIWZ.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a treScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujaca nalezy przyjac tre§¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenia lub wyjasniania.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tre$¢
SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamie$ci jg na swojej stronie internetowe;.

9. Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nieprowadzacej do zmiany treSci ogloszenia
0 zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz na swojej stronie
internetowej.

10. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia Panig Anet¢ Szymanska —
Koordynatora Projektu, tel. (62) 753-22-47, wew.36, e-mail: aneta.szymanska@ckuip.kalisz.pl, w
kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

ROZDZIAL 16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Formularz oferty stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ.
2. Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane czytelnie przez Wykonawce lub osobg upowazniona.
3. Zaleca sig¢, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty byly parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
4. Forma dokumentow i o$wiadczen:
1) dokumenty i o$wiadczenia dotagczone do oferty sktada si¢ w formie oryginatdow lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem z datg przez Wykonawce lub Pelnomocnika. Jedyne odstgpstwo
od tej reguly dotyczy ewentualnego pelnomocnictwa, ktore zawsze musi by¢ przedtozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej przez notariusza;
2) w przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie oraz w przypadku podmiotow,
o ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231), kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy
lub tych podmiotoéw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty zaleca
si¢ potwierdzenie kazdej zapisanej strony dokumentu,
3) w przypadku dokumentoéw lub os$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczy¢
thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.
5. Tajemnica przedsigbiorstwa:
1) jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.), dokumenty i o$wiadczenia takie muszg by¢ oznaczone klauzulg NIE
UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca si¢ umiesci¢ takie dokumenty na koncu
oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno);
2) w sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktéore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepiséw, informacje te
beda podlegaty udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
6. Informacje pozostate:
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte¢ przygotowang wedlug wymagan okre§lonych w niniejszej
SIWZ.
3) Oferta musi by¢ sporzadzona:
a) w jezyku polskim,
b) w formie pisemnej,
¢) trwale spigta.
4) Na oferte sktada sie:

wBezposrednie wsparcie rogwoju szkol poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
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a) formularz ofertowy zgodny w tresci z zatagcznikiem nr 1 do SIWZ,

b) o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu — zgodnie z zatacznikiem nr
2 do SIWZ,

€) oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ustawy - zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SIWZ,

d) wykaz wykonanych ustug zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ,

e) informacj¢ o przynaleznosci do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy -
zalgcznik nr 5 do SIWZ,

f) parafowany Wzor umowy dla Wykonawcy zgodnie z zalacznik Nr 6 do SIWZ,

g) dowody, ze wykonane lub wykonywane ustugi, potwierdzajace spetnienie warunkow udziatu w
postgpowaniu, zostaty wykonane w sposob nalezyty,

h) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert — nie dotyczy oséb fizycznych,

i) dokument lub dokumenty, z ktorych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, jezeli nie wynika
to z innych dokumentoéw zataczonych do oferty.

j) informacja z banku lub spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-rozliczeniowej, w ktorej wykonawca
posiada rachunek, okreslajacej wielko$¢ posiadanych przez wykonawce srodkow finansowych lub zdolnosé
kredytowa wykonawcy w tacznej wysokosci co najmniej 25.000,00 zt (stownie: dwadzieScia pieé tysigcy
ztotych).

7. Opakowanie i adresowanie oferty:
1) Wykonawca umiesci oferte w dwoch kopertach — zewnetrznej i wewngtrznej. Koperty powinny by¢
szczelnie zamknigte w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescig oferty przed terminem ich
otwarcia:
a) koperta zewngtrzna nie moze zawiera¢ danych Wykonawcy, a oznakowana bedzie w nastepujacy sposob:
Adresat:
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego
ul. Handlowa 9
62-800 Kalisz
Oferta w przetargu nieograniczonym:
Swiadczenie ushug cateringowych dla uczestnikéw/czek form doskonalenia w ramach Projektu
»Bezposrednie wsparcie rozwoju szkol poprzez wdroZenie zmodernizowanego systemu doskonalenia
nauczycieli w powiecie grodzkim Miasto Kalisz” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT : 17.01.2014r. GODZ. 10.10
b) Koperta wewngtrzna zawierajagca dokumenty ofertowe, oznaczona bedzie wedtug ponizszego wzoru:
Nadawca: (nazwa i adres Wykonawcy)
Adresat:
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego
ul. Handlowa 9
62-800 Kalisz
Oferta w przetargu nieograniczonym:
Swiadczenie ushug cateringowych dla uczestnikéw/czek form doskonalenia w ramach Projektu
wBezposrednie wsparcie rozwoju szkol poprzer wdroienie zmodernizowanego systemu doskonalenia
nauczycieli w powiecie grodzkim Miasto Kalisz” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT : 17.01.2014r. GODZ. 10.10
2) Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona we wskazany w ust. 7 sposob, Zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplynigcie oferty badz otwarcie wadliwie ztozonej
oferty przed terminem sktadania ofert.
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8. Wymagania okreslone w ust. 7 nie stanowig o tre§ci oferty i ich niespelnienie nie bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ przed terminem
sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne o§wiadczenie, ze oferte swa wycofuje,
w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w ust. 7 pkt 1 lit. a niniejszego rozdziatu, z dopiskiem
»wycofanie”,

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia, okreslajac
zakres i1 rodzaj tych zmian a je$li o§wiadczenie o zmianie pocigga za sobg konieczno§¢ wymiany czy tez
przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te ztozyé. Powyzsze o$wiadczenie
i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, oznaczonych jak w ust. 7
niniejszego rozdziatlu, przy czym koperta zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”,

3) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL 17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 17.01.2014r. do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego: Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu, ul. Handlowa 9, sekretariat lub przesta¢ na adres
Zamawiajacego podany w punkcie I SIWZ. Przy przesylce pocztowej lub kurierskiej liczy si¢ data i
godzina wplywu do Zamawiajacego, a nie stempla pocztowego.

2. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 17.01.2014r. GODZ. 10.10 w siedzibie Zamawiajacego, pokéj
nr 8.

3. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

4. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert, zostanie niezwlocznie zwrdocona do Wykonawcy.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

7. Otwierajac oferty, wg kolejnosci wplywu, Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty a takze informacje dotyczace cen.

8. Informacje, o ktorych mowa w ust. 6 i 7, przekazuje si¢ niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL. 18. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca okresli ceng, ktora obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przez
Wykonawce przedmiotu zamdwienia zgodnie z zataczong ofertg, w tym warto$¢ przedmiotu zamoéwienia
brutto, osobno dla kazdego elementu zaméwienia (rodzaj positku).

2. Przez ceng oferty rozumie si¢ wynagrodzenie brutto za calos¢ zaméwienia realizowanego od stycznia
2014r. do 30 czerwca 2014 r.

3. Wykonawca zobowigzany jest ponadto do wskazania w formularzu ofertowym ceny jednostkowej dla
kazdego elementu zaméwienia (rodzaj positku).

4. Cena ogolna oferty jest sumg ofert dla poszczegolnych elementdéw zamowienia podanych w SIWZ.

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN cyfrowo i slownie z doktadnoscia do dwoch miegjsc po
przecinku.

4. Cena oferty nie bedzie podlega¢ waloryzacji.

ROZDZIAL 19. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT
W niniejszym postepowaniu cena zostata okreslona jako jedyne kryterium oceny ofert tj. Cena —
wagal00%.
W ramach kryterium ,,Cena” Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow. Oferta o najnizszej
cenie otrzyma 100 punktow, pozostatym ofertom zostanie przypisana proporcjonalnie mniejsza liczba
punktow obliczona wedlug wzoru:
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Cena brutto oferty najnizszej
C= e x 100 pkt
Cena brutto oferty oceniangj
Zamawiajacy dokona wyboru oferty o najwyzszej liczbie punktéw. W toku dokonywania badania i oceny
ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

ROZDZIAL 20. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie i sposob okreslony w art.
94 ustawy.

2. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta,
jezeli Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uplywem terminu
zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazi zgod¢ na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztozonej
ofercie.

ROZDZIAL 21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 22. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w Zataczniku Nr 6 do SIWZ.

2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy:

a) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana nr rachunku
bankowego),

b) zmiana danych teleadresowych,

¢) zmiana osob wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami,

3. Zmiany postanowien umowy bez stosunku do tresci oferty wybranego Wykonawcy beda dokonywane
sukcesywnie, tak aby jak najlepiej odda¢ istote przedmiotu zamowienia oraz w celu wyeliminowania
nieskutecznych zapisow umownych.

4. Strona dazaca do zmiany umowy kazdorazowo obowigzana jest przedstawi¢ na piSmie argumenty
przemawiajace za dokonaniem zmian do umowy.

ROZDZIAL 23. INNE INFORMACJE
1. Nie przewiduje sie:
a) zawarcia umowy ramowej,
b) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,
¢) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwien uzupehiajacych do wysokosci 50%
warto$ci zamowienia podstawowego.

ROZDZIAL 24. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przepisow wykonawczych jak tez postanowien
niniejszej SIWZ przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

ROZDZIAL 25. ZAL.ACZNIKI DO SIWZ
SIWZ zawiera 6 zatacznikow, ktore stanowia jej integralng cze$¢:
Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy
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Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy

Zatacznik Nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z art. 24 ust.
1 ustawy

Zatacznik Nr 4 — Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik Nr 5 — Informacja dotyczaca przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy

Zatacznik Nr 6 - Wzor umowy dla Wykonawcy

wBezposrednie wsparcie rogwoju szkol poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie grodzkim Miasto Kalisz”

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



