
eENtRuM 
Tiliffil$,y;f*'ruFttPum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktyczneso w Kaliszu

52-BCrO Kaiisz, ul, Handlowa 9
tel, (62) 753-22-47 i (62) 753 51 11 oglasza nab6r na wolne stanowisko urzgdnicze

REGON 301501373
Samodzielny referent w wymiarze I etatu

1. Nazwa jednostki:
Centrum Ksztalcen ia U staw i cznego i Praktyc znego
62-800 Kalisz, ul. Handlowa 9
Adres do korespondencji: 62-800 Kalisz, ul. Przemyslowa I tel./fax.: 62753 22 41

2. Nazwa stanowiska urzgdniczego: Samodzielny referent

3. Wymagania niezbgdne (formalne):
a) obywatelstwo polskie (o stanowisko rnog4 ubiega6 sig r6wnie2 osoby nieposiadajqce

obywatelstwa polskiego zgodnie zart.l l ust. 2 i 3 ustawy zdnia 2l listopada 2008 r.

o pracownikach samorz4dowych (tj. Dr. U.22018r., poz. 1260 ze. zm.),
b) ukoriczone studia wy2sze, udokurnentowane minimum 2 lata stazu pracy,
c) wyksztatcen ie Sredn ie, udokurnerltowane m in i m u m 4 lata sta2u pracy,
d) znajomo6i przepis6w prawa ustawy o zam6wieniach publicznych,
e) znajorno56 zasad gospodarowania mieniem publicznym,
f) rriekaralnoSc za przestgpstwa popelnione umy6lnie oraz posiadanie pelnej zdolno6ci do

czynnoSci prawnych i korzystanie zpelni praw publicznych,
g) stan zdrowia pozwalaj4cy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
h) nieposzlakowana opinia.

Uwaga: Osoby, kt6re nie bgdq spelnialy wszystkich wyntagari niezbgdnych (formalnych) nie zostanq
dopuszczone do udzialu w prowadzonym postgpowaniu.

4. Wymagania dodatkowe (bgd4ce przedmiotem oceny):
a) biegta znajorno56 obslugi komputera w Srodowisku Microsoft Office,
b) biegta znajornoS6 obslugi urz4dzeh biurowych.

Uwaga: Wynik postgpowania rekrutacyjnego zostanie ustalony na podstawie testu lub/i rozmowy
bwalifikacyjnej oraz po analizie zlo2onych dokuntentriw.

5. Predyspozycje osobowoSciowe:
a) urniejgtnoS6 komunikacji interpersonalnej,
b) umiejgtno56 samodzielnej analizy i oceny danych,
c) systematyczno6d, uczciwo36, zdecydowanie,
d) dobra organizacja pracy,
e) innowacyjrro56,
f) urniejgtnoS6 pracy w zespole.

6. Zakres wykonywanych zadari:
L W sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami ruchomego maj4tku trwalego

jednostki:
,/ prowadzenie ewidencji iloSciowo-warto6ciowej rzeczowych skladnik6w maj4tku,

w ramach programu komputerowego,
,/ biea4ca aktualizacja wywieszek inwentarzowych przypi sanych do kaZdego

pomieszczenia zgodnie za stanem faktycznym,
,/ nadawanie numer6w inwentarzowych zakupionym skladnikom mai4tku jednostki,

, ,/ uzgadnianie starru ewidencji skladnik6w mai4tku ze stanem rzeczywistym
' wynikaj4cym z urzqdzeh ksiggowych,

, ,/ zapewnienie wla5ciwego nadzoru nad mai4tkiem jednostki,
,/ wykonywanie czynnoSci zwi4zanych z likwidaci 4, sprzedal4, przekazywaniem lub

zlomowaniem skiadnik6w ruchomego maj4tku jednostki,
,/ czynne uczestnictwo w inwentaryzacji.

n



2. Prowadzenie rejestru zam6wieri publicznych.

7. Wymagane dokumenty:
a) Zyciorys zawodowy - (CV),
b) list mobrwacyjnY,
c) kopie dokument6w potwierdzaj4cych posiadane wyksztalcenie,
d) kopie Swiadectw pracy,
e) kopie dokument6w potwierdzaj4cych dodatkowe kwalifikacje (ukoficzone kursy, szkolenia,

certyfikaty),
f) o6wiadczenie kandydata, 2e:

/ ma peln4 zdolnoSd do czynno5ci prawnych oraz korzysta zpelni praw publicznych oraz,
2e nie toczy sig wobec niego postgpowanie karne,

'/ nie byl skazany prawomocnym wyrokiern s4du za umySlne przestgpstwa Scigane z
oskarzenia publicznego lub urny6lne przestgpstwa skarbowe,

./ stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na danym stanowisku,
/ posiada nieposzlakowan4 opinig.

Dokumenfy aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by| opatrzone klauzu14:
., Wyra2am zgodg na przetwarzanie moich danych osobowltch zawarltch w ofercie pracv w celu realizacji procesu rekrutacji oraz
r6wnie2 na potrzeby przyszl-vch rekrutacji zgodnie art. 6 usl. I lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osobfizycznychw zwiqzku z przetwarzaniem danychosobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich darytch oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzqdzeni.e o ochronie danych)".

lnformujeryt, 2e Administratorem danych osobowych jest Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego z siedzibq w
Kaliszu przy ul. Handlowej 9. Kontakt z inspektorem danych osobowych: tel. 62 7532247, adres e-mail ckuip@ckuip.knlisz.pl.
Dane zbierane sq na potrzeby tej i przyszlych rehtttacji na podstawie art.6 lit a), c)Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (U E) 20 I 6/679 z dnia 27 kwietnia 20I 6r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowltch i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywlt 95/46/WE oraz Kodelcu Pracy z dnia
26 czerwca 1974 r. (tj. Dz. U. z 1974, Nr 24, poz. l,/ I, ze znt.) i ustawy o pracowniknch samorzqdowych z dnia 2 I listopada
2018r. (tj. Dz. U. z 2016r., poz.902 ze zm.). Dane nie bgdqudostgpniane 2adnyntpodmiotom. Dane osobowe bgdq
przechowywanejedynie w okresie niezbgdnynt do spelnienia celu, dla kt1rego zostaly zebrane lub w terminie okreilonym w art.
15 ust. 3 usta\4)y o pracownikach samorzqdowych z dnia 2l listopada 2018r., po czym ulegnq zniszczeniu. Ma Pani/Pan prawo
dostgpu do treSci swoich danych oraz ich prostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a tak2e wniesienia skargi do organu nadzoru tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danychw zakresie okreilonym przepisanti Kodeks praclt orctz ustawy o pracownikach samorzqdowychjest
obowiqzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowychjest dobrowolne, a zgoda na ich przetwarzanie mo2e zostat wycofana.
Dane osobowe nie bgdq przetwarzane vt sposob zautomat-yzowany i nie bgdq podlegal,v profilowaniu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2y sklada6:
l. w sekretariacie Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu,

ul, Przemyslowa 1, lub
2. Wzes+ae poaztq na adres: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego

ul. Przemyslowa l, 62-800 Kalisz.

Dokumentv nate2v 
",:a-;"u"llT'::"i,j:flffii:tJ',li:':amodzierny rererent,,

w terminie do dnia 05.06.2019r. do godziny 1500 (decyduie data i godzina wplwu do CKUiP
w Kaliszu)

Aplikacje, kt6re wplyn4 do plac6wki powyZej wymienionym terminie, w inny spos6b niz okre6lony w
ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokr.rment6w nie bgd4 rozpatrywane.

lrrformacja o wyniku naboru bgdzie umieszczol.la na stronie internetowej Biuletynu lnforrnacji Publicznej

www.ckuip.kalisz.pl

Centruru Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Kaliszu zastrzega sobie prawo do rezygnacji

z naboru.


